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REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT

ACCUEIL PERISCOLAIRE MUNICIPAL, RESTAURATION ET TRANSPORT SCOLAIRE
DU 01/01/2022 AU 31/12/2024

Préambule :

L'Accueil Périscolaire, déclaré auprés de la Direction Départementale de 'Emploi, du Travail et des Solidarités
(DDETS), décline quatre activités :

= Accueil périscolaire du matin

» Accueil périscolaire du temps méridien
» Accueil périscolaire du soir

= Transport scolaire

Selon les recommandations du défenseur des droits, le réglement s‘applique de la maniére suivante :

PARTIE I — GENERALITES

A- CONDITIONS D'ACCES

Les services d'Accueil Périscolaire proposés par la ville de Montmerle-sur-Sadne aux familles dont les enfants
sont scolarisés dans les écoles maternelle et élémentaire publiques Mick Micheyl de la commune sont
facultatifs.

L'activité du temps méridien permet, au-dela de la fourniture du repas, d’assurer un accueil animé avec des
valeurs pédagogiques et de loisirs des enfants et de garantir une qualité nutritionnelle des repas servis.

La ville de Montmerle-sur-Saone s’engage a accueillir tous les enfants dont les familles le souhaitent, dans la
limite des capacités d'accueil disponibles en garantissant le bien-étre et la sécurité des enfants.

Le service périscolaire a la responsabilité de I'optimisation de la gestion des capacités au jour le jour en
fonction des possibilités et des situations particuliéres imprévues a prendre en compte.

Cas particulier de I'école maternelle :

Dans le souci d'épargner aux jeunes enfants des journées trop longues passées en collectivité, la ville de
Montmerle-sur-Sadne conseille fortement, dans lintérét de I'enfant, d'éviter le cumul de tous les temps
périscolaires.

En cas de difficulté d’adaptation, la collectivité se donne le droit d'inviter les familles a trouver une solution
plus adaptée pour limiter un cumul d’accueil sur une méme journée.

La municipalité s'est engagée dans un dispositif d'accueil périscolaire pour tous permettant d'accueillir les
enfants quelles que soient leurs particularités. Pour ce faire il est demandé aux familles de signaler les besoins
spécifiques de I'enfant lors de l'inscription.
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L'accuell de I'enfant se fera avec la vigilance et les adaptations nécessaires pour que I'enfant puisse évoluer
au sein du collectif,

Si l'accueil de I'enfant exige une prise en charge individuelle et permanente, elle ne pourra se faire que dans
le cadre d'une concertation avec 'Education nationale, les services départementaux (CAF) et les partenaires
spécifiques au handicap. La limite de cet accueil spécifique sera la capacité & garantir la sécurité de I'enfant,
des autres enfants et des personnels.

B- INSCRIPTIONS — RESERVATIONS — ANNULATIONS
2 étapes sont nécessaires :
1. Inscriptions:

« Chaque nouvelle famille remplit obligatoirement un dossier d'inscription intitulé « Demande
d'inscription aux accueils périscolaires » lors de I'inscription scolaire administrative en mairie. Cette
inscription concerne chaque enfant susceptible de fréquenter, méme occasionnellement les services
périscolaires pour |a période de septembre & juillet, de chaque année scolaire,

+ Un code utilisateur et un mot de passe sont ensuite envoyés par courriel pour procéder aux
inscriptions obligatoires sur le Portail Famille, outil mis a la disposition par la collectivité,

+ Chaque famille a l'obligation de compléter avec rigueur son dossier sur le Portail Famille,
« Toute modification de la situation personnelle ou administrative devra étre mentionnée dans |'outil de
gestion et au préalable signalée a la CAF.

2. Réservations et annulations :

Les réservations et annulations sont obligatoires et doivent étre effectuées uniquement sur le Portail Famille

comme sulit :

a. Enfants fréquentant I'accueil périscolaire de fagon réguliére, les réservations doivent étre faltes
pour I'année,

b. Enfants fréquentant I'accueil périscolaire de fagon ponctuelle, les réservations sont & effectuer selon
les délais suivants :

Au minimum 2 jours ouvrés (hors samedi, dimanche et jours fériés) avant le jour d’accuell (jusqua 23h59)
sauf pendant les vacances scolaires.

Exemples :

> Pour une réservation a l'accueil périscolaire du lundi : le dernler jour de réservation possible
sera le mercredi 23h59 de la semaine précédente.

» Pour une réservation a l'accueil périscolaire du jeudi : le dernier jour de réservation possible
sera le lundi 23h59.

Avant chaque période de vacances scolaires (hors grandes vacances) : les réservations devront étre
effectuées avant le mercredi 23h59 précédent le premier jour de chaque période de vacances scolaires.

!Exemple : pour une [nscription a I'accuell périscolaire du lundi de la rentrée de chaque vacance, le dernier
jour de réservation possible sera le mercredi 23h59 de la semaine précédant les vacances.

A chaque nouvelle rentrée scolaire, les réservations devront étre effectuées entre le 1° et le 20 aoiit.

Les réservations et annulations font I'objet d’une validation ou d'un refus par le responsable. Toute demande
de la famille sur le portail ne peut étre directement assimilée & une réservation. Une information est transmise
aux Fami!les via le portail dés validation des demandes. La commune pourra refuser tout acces a I'accuell
periscolaire en cas de non-respect des délais de réservation.
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Toute réservation non annulée sur le Portail Famille dans les délais requis sera facturée.

Pour le restaurant scolaijre :

Tout repas consommeé et non réservé ou réservé au-dela des délais sera facturé au tarif « non réservé »,

C — TARIFICATION - FACTURATION - PAIEMENT

1. Tarifs (voir annexe 1) ;
Les tarifs des services payants sont fixés par décision municipale.

Ces tarifs sont fonction du Quotient Familial. De ce fait, les familles doivent fournir une attestation CAF
indiquant le Quotient Familial actuel et le numéro allocataire. Si cette attestation CAF n'est pas fournie, le
tarif le plus élevé sera appliqué. Les tarifs du périscolaire matin, midi et soir se font  la séance selon deux
tranches de QF.

Les tarifs de Iaccueil méridien comprennent les frais de repas, de fonctionnement du restaurant scolaire et
de personnel. Ils se composent comme suit :

» d'un colt d'animation méridienne en fonction du quotient familial,
« d'un colit de repas fixe.

Pour les enfants bénéficiant d'un P.A.I et apportant leur panier repas, seul un co(t d’animation méridienne
en fonction du quotient familial est facturé.

2. Facturation

Les factures éditées par le service périscolaire sont mensuelles et consultables sur le Portail Famille au début
du mois suivant. Elles reprennent I'ensemble des éléments de prestations consommées durant la période de
référence. La date d'échéance du réglement est également indiquée (environ le 15 du mois suivant le mois
de consommation).

Toute réclamation concernant la facturation devra étre effectuée en mairie dans les deux semaines qui
suivent la réception de la facture. Aprés cette date, aucune réclamation ne pourra étre regue.

3. Paiement

Différents modes de paiement sont possibles :

» Le prélévement automatique : les demandes sont & faire auprés du service périscolaire. Le
prélévement s'opére vers le 13 du mois suivant le mois de consommation et doit faire I'objet de la
signature préalable d’un contrat avec la commune et de la remise d’un R.1.B,

» Le paiement sécurisé par carte bancaire en ligne sur la plate-forme Espace Famille le Portail Famille,
» Le paiement par chéque bancaire libellé a I'ordre de la régie périscolaire accompagné du coupon en
bas de la facture.
4. Manquements au réglement des prestations

Toute famille en difficulté doit le signaler sans délai au service périscolaire afin d’étudier les solutions & mettre
en cauvre.

En cas de non-paiement dans les délais prévus et aprés rappel par le service périscolaire (courriel, téléphone,
courrier) la famille sera mise en demeure de procéder au réglement et fera I'objet d’'un recouvrement forcé
auprés du Trésor Public, pouvant aller jusqu‘a la saisie sur salaire ou sur prestations familiales.
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D — HYGIENE - SECURITE - RESPONSABILITE

Tout objet dangereux, de valeur ou tout effet personnel (ciseaux, compas, bijoux, portable, etc.) est
formellement interdit.

Une assurance responsabilité civile pour I'enfant est obligatoire. L'assurance de la commune compléte celle
souscrite par les responsables de I'enfant. Toute détérioration imputable a un enfant, faite volontairement
ou par non-respect des consignes, sera a la charge des parents.

1. PAI (Projet d’Accuell Individualisé) :

Ces protocoles précisent la conduite a tenir par I'équipe d’animation en cas de symptomes puuvarnt n_‘:ettre"
la santé de I'enfant en danger. La demande de PAI doit étre engagée par la famille auprés du médecin qui
renouvellera chaque année le PAL

Avant la rentrée scolaire, les parents ont alors |'obligation de :
« contacter le service périscolaire pour définir ensemble les modalités d'accueil de I'enfant,
+ signaler le PAI dans le dossier enfant du Portail Famille,
» fournir le PAI, I'ordonnance et les médicaments prescrits,

En cas de PAI alimentaire, une procédure spécifique sera mise en place : du fait des specificités des
allergies ou des intolérances que peuvent présenter les enfants, le prestataire de service ne peut garantir
I'absence d'allergénes dans ses repas. C'est pourquoi, les parents devront déposer chaque matin un panier
repas au restaurant scolaire. Le panier repas sera facturé au tarif en vigueur.

En cas de non communication au service périscolaire du PAI, de toute allergie ou intolérance alimentaire, la
responsabilité des services municipaux ne saurait étre engagée.

2. Médicaments :

En dehors du cadre fixé par un PAI, aucun médicament ne peut étre administré pendant les temps
périscolaires.

Le personnel de I'accueil périscolaire n'étant pas habilité & administrer des médicaments, il est fortement
conseillé que la prise de médicament soit prescrite par le médecin en dehors des temps
d'accuells périscolaires ou soumis a I'intervention d’un professionnel habilité.

E — DISCIPLINE - AVERTISSEMENTS
Les regles de vie en collectivité exigent des enfants un maintien décent, politesse et obéissance |égitime
envers le personnel communal et les adultes ainsi qu‘un respect envers les autres enfants.

En cas de manquement, les services périscolaires pourront adresser un avertissement & I'enfant. Cet
avertissement sera porté a l'information de la famille par mail ou papier.

Au bout de 3 avertissements un entretien aura lieu en mairie avec les parents et I'enfant. Une décision écrite
de restriction des jours d'accueil ou d'exclusion temporaire sera notifiée si besoin.

En cas de récidive, de non amélioration de la situation ou de faute grave mettant en danger la sécurité de
I'enfant, des autres enfants ou des personnels, I'enfant pourra étre exclu définitivement des services.

F = COMMUNICATION

L'ensemble du fonctionnement sera communiqué aux familles selon les modalités suivantes :

e surle site de la Mairie de Montmerle-sur-Saéne www.mairie-montmerle.fr
s sur le portail famille

« dans le cahier de liaison de l'accueil périscolaire
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PARTIE II — ACCUEILS PERISCOLAIRES

A - ENCADREMENT
L'Accueil périscolaire est encadré par du personnel communal.

L'équipe périscolaire est constituée selon les normes d’encadrement DDETS en nombre et dipldmes. Ils sont
sous la direction d’un(e) coordinateur périscolaire.

B — ACCUEIL PERISCOLAIRE MATIN - SOIR

L'Accueil périscolaire se déroule dans des locaux situés au sein des écoles maternelle ou élémentaire ou dans
des batiments municipaux situés a proximité

Horaires d’ouverture :
Les enfants ne sont accueillis que dans les tranches horaires ci-dessous.
Classes maternelles :

e Le matin de 7h30 a 8h45 (fermeture des portes de |'accueil & 8h35)
e Le soir de 16h45 a 18h15

Classes élémentaires :
» Le matin de 7h30 & 8h30 (fermeture des portes de I'accueil & 8h20)
e Le soir de 16h40 & 18h15

Les tarifs du périscolaire matin et soir sont appliqués uniquement a la séance quelle que soit I'heure d’arrivée
des enfants dans les tranches horaires ci-dessus définies. Aucune tarification horaire ne sera appliquée.

Les familles s'engagent a respecter ces horaires. Le non-respect de ces derniers peut entrainer I'exclusion de
I'accueil périscolaire pour I'enfant concerné.

Les retards ne seront tolerés qua titre exceptionnel. En cas de retard, il convient de prévenir le personnel
encadrant au numéro suivant : 06.75.19.04.40

A titre exceptionnel, si I'enfant ne peut étre récupéré a la sortie de Iécole et qu'il n'est pas inscrit a I'accueil
périscolaire du soir, les parents doivent en informer ;

» |e service periscolaire, au plus tét, au numéro de téléphone suivant : 06.75.19.04.40
= |a direction de |'école concernée.

Votre enfant sera emmené a |'accueil périscolaire et le tarif en vigueur sera facturé.

En cas de non-reprise de I'enfant par sa famille au-dela de 18h15, I'agent affecté au service de I'accueil
périscolaire doit tenter de joindre la famille, la ou les personnes habilitées. Dans I'hypothése ol aucun contact
n‘arrive a 8tre établi, le personnel informe la gendarmerie.

En aucun cas, la responsabilité du personnel affecté a ce service n'est engagée en dehors de ces horaires.
2. Fonctionnement :

Le matin, les enfants sont confiés au personnel de |'Accueil périscolaire par les parents ou la personne
habilitée.
Le soir, la personne qui vient récupérer I'enfant doit se présenter au personnel d’encadrement.

¢ Les enfants inscrits a I'accueil périscolaire ne peuvent pas partir seuls
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« Le personnel confie les enfants 4 leurs parents ou aux personnes adultes habllitées faisant partie de
la liste des personnes autorisées (4 renseigner par les familles sur le portail). En cas de non
renseignement de ces informations par les parents, I'enfant ne pourra étre confié a aucune personne

autre que ses responsables [égaux.

« A titre dérogatoire, pour les classes élémentaires uniquement, un mineur peut étre autorisé a venir
chercher un enfant, sous réserve que les parents de l'enfant concerné aient adressé une demande en
mairie et signé |'autorisation nécessaire precisant les risques potentiels encourus.

C — ACCUEIL PERISCOLAIRE MERIDIEN

L'activité du temps méridien permet, au-dela de la fourniture du repas, d‘assurer un accuell animé avec des
valeurs pédagogiques et de loisirs des enfants et de garantir une qualité nutritionnelle des repas servis.

L'accés a la restauration scolaire nécessite que I'enfant soit apte a manger seul.

1. Horaires:

Temps accueil périscolaire méridien (lundi, mardi, jeudi et vendredi) :

. Ecole maternelle : 11h55 = 13h35
. Ecole élementaire : 12h00 - 13h50

Le temps hors repas est considéré comme un temps d‘animation encadré.

2. Fonctionnement:
A titre exceptionnel (événement imprévu) :

s si des parents ne peuvent pas venir récupérer leur enfant a 'école en fin de matinée et qu'il n'est pas
inscrit au restaurant scolaire, un repas au tarif « non réservé» |ui sera servi. Les parents doivent en
informer le service périscolaire, le matin au plus tot, uniqguement au numéro de téléphone suivant :
06.75.19.04.40

« si un enfant n'est pas récupéré a la sortie de Iécole en fin de matinée, pas inscrit au restaurant
scolaire et que les parents n‘ont pas informé le service périscolaire, il reste sous la responsabilité de
son enseignant, qui se chargera de contacter les parents. L'enfant pourra bénéficier d’'un repas au
tarif « non réservé »,

> En cas de maladie :

Les parents doivent contacter le service périscolaire au 06.75.19.04.40 afin de signaler |'absence
impérativement avant 10 heures, le jour méme.

Le repas du premier jour sera facturé méme sur présentation d'un certificat médical. Les repas seront
décomptés a partir du 2éme jour d’absence si le service périscolaire a été informé avant 10 heures, le premier
jour de maladie.

> Sorties scolaires !
Le pique-nique ne sera pas pris en charge par le restaurant scolaire. Il sera fourni par les parents.
» Absences des enseignants (maladie, gréves, fermetures de classes en raison
de la COVID) :

En cas d'absence d'enseignant ou de gréve, les repas ne sont pas facturés a I'enfant qui ne vient pas manger,
quelle que soit la raison de I'absence de I'enseignant.
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3. Menus:

La composition des repas suit la réglementation de la loi EGalim. Les menus sont constitués de cing
composants : une entrée, un plat protidique comprenant viande, poisson, ceufs ou une alternative
végétarienne au moins une fois par semaine, un plat daccompagnement composé de légumes ou de
féculents, un fromage ou une préparation au lait, un dessert,

Des menus sans viande sont proposés chaque jour aux familles qui le souhaitent. Les familles ont alors
I'obligation de :

« contacter le service périscolaire

 signaler le choix « sans viande » dans le dossier enfant du Portail Famille (ce choix est
valable pour toute I'année scolaire. Aucune modification en cours dannée ne sera
autorisée).

Aucun repas ni additif ne peut étre apporté sur les lieux de restauration, hormis en cas de Projet d’Accueil
Individualisé (PAI).

Pour des raisons pédagogiques d'éducation au goiit et déquilibre alimentaire, les enfants sont invités &
golter chaque plat. C'est pourquoi le personnel a pour consigne d'inciter les enfants & golter les plats aprés
les avoir informés de leur nature sans pour autant les obliger.

Les menus sont affichés sur les vitres du restaurant scolaire et sur le site internet de la commune.

En cas d'incident (panne de four ou darmoire froide, difficultés de livraison...), une ou plusieurs composantes
du menu peuvent étre remplacées par celles d’un stock de repas longue conservation qui sont des produits
appertisés et stockés au restaurant scolaire.

PARTIE 1V — LE TRANSPORT SCOLAIRE

Les enfants scolarisés en classes maternelles et élémentaires peuvent bénéficier, sous conditions, & I'acces
aux transports scolaires gérés par la Région Auvergne Rhone Alpes (région AURA).

Un enfant de moins de trois ans est autorisé a prendre le bus dans la mesure ol cet enfant aura 3 ans entre
le 1* septembre et le 31 décembre de I'année scolaire en cours.

1. Inscriptions, réservations et annulations :
Deux démarches sont obligatoires :

= Inscriptions aupres de la région AURA : sur internet uniquement de mai a mi-septembre
(site fermé en dehors de cette période)

» En dehors de cette période, les parents doivent demander un formulaire au directeur d'école qui
enverra la demande au service de transport de la région. Le dernier formulaire pourra servir de titre
provisoire de transport en attendant la carte qui sera envoyée au directeur.

= Inscriptions aupres du service périscolaire en remplissant une fiche de renseignement.

Les réservations sont obligatoires uniquement pour le ramassage scolaire du soir. Les enfants seront accueillis
un temps en garderie avant de rejoindre le bus accompagnés d'une ATSEM.

réservations et annulatio I i t doivent étre 5 niqguement sur le Portail Famille
en cochant uni ent bus et accueil périscolai e suit :

a. Enfants fréquentant le bus de facon réguliére, les réservations doivent étre fajtes pour
I'année.
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b. Enfants fréquentant le bus de fagon ponctuelle, les réservations sont a effectuer selon les
délais suivants :

Au minimum 2 jours ouvrés (hors samedi, dimanche et jours fériés) avant le jour d’accueil (jusqua 23h59)
sauf pendant les vacances scolaires.

Exemples :

3 Pour une réservation au bus du lundi : le dernier jour de réservation possible sera le
mercredi 23h59 de la semaine précédente,

» Pour une réservation au bus du jeudi : le dernier jour de réservation possible sera le lundi
23h59.

Avant chaque période de vacances scolaires (hors grandes vacances) : les réservations devront &tre
effectuées avant le mercredi 23h59 précédent le premier jour de chaque période de vacances scolaires.

Exemple : pour une inscription a I'accuell périscolaire du lundi de |a rentrée de chaque vacance, le dernier
jour de réservation possible sera le mercredi 23h59 de |la semaine précédant les vacances.

A chaque nouvelle rentrée scolaire, les réservations devront étre effectuées entre le 1°" et le 20 aoiit.

Les réservations et annulations font |'objet d’une validation ou d'un refus par le responsable. Toute demande
de la famille sur le portail ne peut étre directement assimilée a une réservation. Une information est transmise
aux familles via le portail des validation des demandes.

La présence étant enregistrée par le personnel affecté a l'encadrement, toute réservation non annulée sur le
portail famille dans les délals requis, sera facturée.

La commune pourra refuser tout acces au transport scolaire en cas de non-inscription ou de non-respect des
délais de réservation.

Les arréts officiels sont fixés d’avance et doivent étre respectés.
2. Horaires:

Le transport scolaire est assuré les lundis, mardis, jeudis et vendredis.

Leg gnfants sont déposés le matin a 8h35, rue de Lyon, devant I'arrét de bus situé sur I'esplanade de la
mairie puis pris en charge par une ATSEM a leur descente du bus. Aucun accompagnement n’est prévu dans
le bus lors des trajets domicile-école.

Les enfants prennent le bus & 17h05 sous la surveillance d’'une ATSEM qui les accompagne lors de toute la
tournée,

3. Fonctionnement :
Les enfants d ses maternell cente du bus) ;
* Les enfants ne peuvent en aucun cas rentrer seuls a leur domicile.

¢ Le personnel confie les enfants a leurs parents ou aux personnes adultes habilitées faisant partie de
la liste des personnes autorisées (a renseigner par les familles sur le formulaire). En cas de non

renseignement de ces informations par les parents, I'enfant ne pourra étre confié & aucune autre
personne qu'eux-mémes.

Les en de cl lément scente
* Les enfants peuvent rentrer seuls & leur domicile si les parents ont signé I'autorisation nécessaire.

* Le personnel confie les enfants & leurs parents ou aux personnes adultes habilitées faisant partie de
la liste des personnes autorisées (a renseigner par les familles sur le formulaire).
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En cas de non renseignement de ces informations par les parents, I'enfant ne pourra &tre confié a
aucune autre personne qu’eux-mémes.

Ce présent réglement a été approuvé par délibération du conseil municipal en date du 01/06/2023.

Fait @ Montmerle-sur-Sadne, le 06 juin 2023,

Le Maire,
Philippe PROST
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